
Sazebník úhrad za poskytování informací 
 
 

Obec Tísek stanoví v souladu s ustanovením § 5 odst.1 písm. f) a § 17 zákona č. 106/1999 
Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, ve spojení 
s nařízením vlády č. 173/2006 Sb., o zásadách stanovení úhrad a licenčních odměn za 
poskytování informací podle zákona o svobodném přístupu k informacím a na základě § 102 
odst. 3 zákona č. 128/2000 Sb.,o obcích (obecní zřízení), v platném znění, tento sazebník 
úhrad za poskytování informací (dále jen „sazebník“): 
 
 

Čl. 1 
Materiálové náklady na pořízení kopií 

 
1. Informace poskytnutá formou fotokopie 
 
 - černobílý formát A4   2,- Kč / 1 str. jednostranné kopie 
       3,- Kč / 1 str. oboustranné kopie  
 
 - černobílý formát A3   3,- Kč / 1 str. jednostranné kopie 
       4,- Kč / 1 str. oboustranné kopie 
 
 - barevný formát  A4            15,- Kč / 1 str. jednostranná kopie 
 
2. Informace poskytnutá formou počítačového tisku 
 
 - černobílý formát A4   2,- Kč/ stránka 
 
 -  barevný formát A4   5,- Kč / stránka 
 
3. Informace poskytnutá v elektronické formě konverzí dokumentu 
 
 - formát A4    5,- Kč / stránka 
 
 - formát A3                        10,- Kč / stránka 
 
4. Za poskytnutí kopie nebo tisku v jiném formátu nebo barvě bude účtována skutečná cena za   
    pořízení kopie u komerčního poskytovatele kopírovacích služeb, kterou obec za pořízení  
    kopie nebo tisku bude u tohoto poskytovatele povinna uhradit. 
 
5. Za informace obsažené v publikacích a tiskovinách vydávaných obcí se výše úhrady  
    stanoví ve výši ceny za příslušný výtisk, poskytuje-li se informace formou prodeje tohoto  
    výtisku. 
 
 

 
 
 
 



 
Čl. 2 

Náklady na opatření technických nosičů dat 
 

1. Úhrada za technické nosiče dat (disketa, CD, DVD, USB disk a jiné) bude účtována podle  
     jejich ceny. 
 
2. Za technický nosič dat poskytnutý žadatelem o informace, na který bude možné  
    požadované informace zaznamenat, nebude úhrada tohoto nákladu uplatňována. 
 
 

Čl. 3 
Náklady na odeslání informací žadateli 

 
1. Náklady na doručovací služby budou vyčísleny dle platných ceníků. Náklady na balné  
    nebudou účtovány při zaslání informací do velkosti A4. V případě zaslání informace  
    speciální obálkou nebo balíkem, bude účtováno paušální balné ve výši 20,- Kč za jednu. 
 
2. V případě osobního odběru požadovaných informací nebo odeslání elektronickou poštou,  
    nebude úhrada nákladů na odeslání informací po žadateli uplatňována. 
 
 

Čl. 4 
Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledávání  

Informací 
 

1. Za mimořádně rozsáhlé vyhledání informace se považuje její vyhledávání a zpracování,  
    které přesáhne 15 minut. V případě mimořádně rozsáhlého vyhledání informací je  
    stanovena sazba úhrady ve výši 113, Kč za hodinu práce (29,- Kč za 15 minut práce), která  
    je odvozená od průměrných hodinových platových nákladů na zaměstnance obce, který se  
    na mimořádně rozsáhlém vyhledávání podílí. Úhrada se účtuje za každých započatých 15  
    minut takového vyhledávání. 
 
2. Vzniknou-li při mimořádně rozsáhlém vyhledávání informací jiné osobní náklady (např.  
    náklady na jízdné), budou tyto účtovány na základě individuální kalkulace. 
 
3. Pokud předpokládané náklady spojené se zpřístupněním informací budou rovny nebo vyšší  
    než 100,- Kč bude po žadateli vyžadována záloha až do předpokládané výše těchto nákladů.  
    Záloha bude v odůvodněných případech (např. v případě, kdy dříve žadatel u jiné žádosti  
    nepřevzal a neuhradil zpracovanou informaci, atp.) vyžadována i pokud náklady spojené se  
    zpřístupněním informací budou nižší než 100,- Kč. 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
Čl. 5 

Ostatní ustanovení 
 

1. Celková výše úhrady je dána součtem jednotlivých nákladů spojených s poskytnutím  
    požadovaných informací. 
 
 
 
2. Jestliže celková výše úhrady nákladů nepřesáhne 30,- Kč, nebude úhrada požadována;  
    pokud však budou obdobné informace týmž žadatelem požadovány opakovaně, bude  
    úhrada požadována i když náklady na poskytnutí informace nepřesáhnou 30,- Kč. 
 
3. Z důvodu hodných zvláštního zřetele může starosta obce od úhrady nákladů zcela nebo  
    zčásti upustit na základě žádosti žadatele. Tento požadavek musí být zdůvodněn a obsažen  
    již v žádosti o poskytnutí informace. 
 
4. Vydání informace je podmíněno zaplacením úhrady. Žadatel může úhradu provést buď  
    v hotovosti v pokladně obecního úřadu v úředních hodinách nebo převodem na bankovní  
    účet obce. 
 
5. Tento sazebník nabývá účinnosti dnem 1.4.2013 
 
6. Sazebník byl schválen usnesením zastupitelstva obce Tísek č. XVI/11 dne 25.3.2013  
 
 
 
 
 

Radomír Tichý  v.r. 
  starosta obce 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


